	<Ihr
Companylogo>
	
Change Request Form

Änderungsanforderung zum Projektumfang
	<Ihr Projektlogo>



	Kunde/Projekt
	     
	Vertragsnummer
	     

	

	.
	Name, Vorname
	Firma/OrgE
	Tel./Mobil
	eMail

	Antragsteller
	     
	     
	     
	     

	Projektmanager Auftragnehmer
	     
	     
	     
	     

	Projektmanager Auftraggeber
	     
	     
	     
	     

	

	Datum
	     
	Change-ID

(Vergabe durch Auftragnehmer)
	     


	Klassifizierung

Zutreffendes ankreuzen
	 FORMCHECKBOX 

	Kritisch
	 FORMCHECKBOX 

	Wichtig
	 FORMCHECKBOX 

	Wünschenswert

	Betroffenes Arbeitspaket / Bereich

	Arbeitspaket
	Nr.      
	Titel      

	Prozess(e)
	     

	System(e)
	     

	OrgE / Team
	     


	Beschreibung der Änderungsanforderung

	     


	Nutzen / Grund der Änderungsanforderung

	     


	Freigabe zur Untersuchung

	 FORMCHECKBOX 
 Changeboard / PLA
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       

	 FORMCHECKBOX 
 Projektleitung
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       


	Untersuchung

	
	Name, Vorname
	Tel./Mobil
	eMail
	Termin

	Bearbeiter 

Change Request
	     
	     
	     
	     


	Aufwand / Kosten / Termine / Risiken

	Aufwand
	Geschätzter Aufwand          
(Personentage)                                                           
	Geschätzte Dauer                                                                                (Arbeitstage)

	Kosten
	Investitionen                       €
	Personalkosten         €
	Gesamtkosten               €

	Termine
	Kundenwunschtermin                
	Beginn                             
	 Ende                          

	
	
	Ja
	Nein

	Risiken
	Ist die Veränderung erforderlich zur Erreichung des Projektziels?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Wird durch die Veränderung der Projektendtermin gefährdet?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Status Change Request

	 FORMCHECKBOX 
 Akzeptiert
	 FORMCHECKBOX 
 Abgelehnt
	 FORMCHECKBOX 
 Zurückgestellt


	Freigabe zur Umsetzung

	 FORMCHECKBOX 
 Changeboard / PLA
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       

	 FORMCHECKBOX 
 Projektleitung
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       

	 FORMCHECKBOX 
 Auftraggeber
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       

	 FORMCHECKBOX 
 
	Datum      
	Gez. /Unterschrift       
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